ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

ΓΙΑ ΤΑ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΑ ΣΩΜΑΤΕΙΑ
Στο πλαίσιο ελέγχου και επικαιροποίησης στοιχείων των εποπτευόμενων φορέων αρμοδιότητάς μας, κάθε πολιτιστικό σωματείο της Περιφερειακής Ενότητας Γρεβενών, οφείλει να φροντίζει για τα κάτωθι:

· Η σύσταση του σωματείου γίνεται από το Ειρηνοδικείο/Πρωτοδικείο μετά από αίτημα των ιδρυτικών μελών του. Ακολούθως, το σωματείο θα πρέπει να κάνει έναρξη στην οικεία Δ.Ο.Υ. και αμέσως μετά να εγγραφεί στο Μητρώο Πολιτιστικών Σωματείων το οποίο τηρείται στην Π.Ε. Γρεβενών.

· Το σωματείο τηρεί υποχρεωτικά τα κάτωθι βιβλία, (στις εγγραφές των οποίων απαγορεύονται διορθώσεις και αποξέσεις), εκτός αν ορίζεται κάτι διαφορετικό από το καταστατικό τους:

1. Μητρώο Μελών Σωματείου (φυλλομετρείται ανά φύλλο).

2. Πρακτικά Γενικών Συνελεύσεων (φυλλομετρείται ανά σελίδα).

3. Πρακτικά Διοικητικού Συμβουλίου (φυλλομετρείται ανά σελίδα).

4. Βιβλίο Εσόδων – Εξόδων (φυλλομετρείται ανά φύλλο).

5. Βιβλίο Περιουσιακών Στοιχείων (φυλλομετρείται ανά σελίδα).

6. Πρωτόκολλο Αλληλογραφίας (φυλλομετρείται ανά φύλλο).

Σε όλα τα βιβλία:

1. αναγράφεται στο εξώφυλλο το είδος του βιβλίου (π.χ. Βιβλίο Μητρώου Μελών)
2. διαγραμμίζουμε (και δεν αριθμούμε) την πρώτη και την τελευταία σελίδα
3. ΟΛΑ τα βιβλία αριθμούνται ανά σελίδα (στο πάνω μέρος αυτής και στην άκρη), αριστερά και δεξιά του βιβλίου. Ενώ στο Βιβλίο Μητρώου Μελών, στο Βιβλίο εσόδων-εξόδων και στο Βιβλίο Εισερχομένων-Εξερχομένων, η αρίθμηση γίνεται ανά δυο αντικριστές σελίδες, οι οποίες παίρνουν τον ίδιο αριθμό (στην αριστερή σελίδα στο πάνω μέρος αριστερά και στη δεξιά σελίδα στο πάνω μέρος δεξιά του βιβλίου)
4. ΟΛΑ τα βιβλία σφραγίζονται στο κέντρο (στη μέση των δύο σελίδων), με σφραγίδα του Σωματείου
5. σε όλα τα βιβλία, στην προτελευταία σελίδα (πριν αυτής που έχουν διαγραμμίσει) και στη μέση, αναγράφουμε το παρακάτω κείμενο:
ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ

Το παρόν Βιβλίο……αριθμήθηκε, φυλλομετρήθηκε και έχει ………φύλλα/σελίδες

	Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ
	
	Ο ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ

	(υπογραφή)
	(Σφραγίδα σωματείου)
	(υπογραφή)

	(ονοματεπώνυμο)


	
	(ονοματεπώνυμο)




Σημείωση: Στο Βιβλίο Εσόδων –Εξόδων υπογράφει και ο ταμίας
·  Θεώρηση Γραμματίων /διπλοτύπων είσπραξης;
Τα γραμμάτια/διπλότυπα εισπράξεων πρέπει να αριθμηθούν, να σφραγιστούν και να θεωρηθούν από τον Πρόεδρο και τον Ταμία του σωματείου και μετά από την υπηρεσία μας, με σχετική αίτηση, η οποία συντάσσεται και υπογράφεται από τον Πρόεδρο ή τον Ταμία του σωματείου. Η θεώρηση των μπλοκ από το σωματείο θα αναγράφει στο ανώτατο μέρος της τελευταίας σελίδας την ημερομηνία, το κείμενο: «Θεωρούνται οι διπλότυπες αποδείξεις  είσπραξης του σωματείου με την επωνυμία «…..» από No..έως No....», υπογραφές, το όνομα ολογράφως Προέδρου και Ταμία και τέλος σφραγίδα του σωματείου. Ακριβώς από κάτω πρέπει να υπάρχει χώρος για την θεώρηση του μπλοκ από την υπηρεσία.

Η υποβολή της αίτησης και των δικαιολογητικών για την σφράγιση των γραμματίων είσπραξης καθώς και η παραλαβή των θεωρημένων μπλοκ γίνεται από τον Πρόεδρο και τον Ταμία του Σωματείου στο Τμήμα Κοινωνικής Αλληλεγγύης της Π.Ε. Γρεβενών ή από νόμιμα εξουσιοδοτημένο προς τούτο άτομο.
Πριν από την θεώρηση των Γραμματίων Είσπραξης η αρμόδια Υπηρεσία που ασκεί την εποπτεία και τον έλεγχο (παρ. 1 άρθρο 136 του  Ν. 2725/1999), ελέγχει τον φάκελο του Σωματείου που τηρείται στο αρχείο της και δύναται να ζητήσει περαιτέρω στοιχεία.
Τα ανωτέρω ισχύουν και για εντάλματα πληρωμής 
· Κάθε χρόνο, το πολιτιστικό σωματείο οφείλει να καταθέτει στην υπηρεσία μας τα παρακάτω:

· Οικονομικό Απολογισμό παρελθόντος έτους (υπογεγραμμένο από το Δ.Σ. και την τριμελή Εξελεγκτική Επιτροπή ή έκθεση αυτής), έντυπο του οποίου χορηγείται από την υπηρεσία μας. Εάν η έκθεση καταχωρηθεί σε ξεχωριστό έντυπο πρέπει να είναι υπογεγραμμένη από την Επιτροπή με το όνομά τους ολογράφως και τη σφραγίδα του σωματείου
· Προϋπολογισμό του τρέχοντος έτους (εγκεκριμένο από τη Γ.Σ. του Σωματείου, και υπογεγραμμένο από τη Διοίκηση), έντυπο του οποίου χορηγείται από την υπηρεσία μας.
· Αντίγραφο πρακτικού τελευταίας ετήσιας Γενικής Συνέλευσης στην οποία εγκρίνεται ο οικονομικός απολογισμός, ο προϋπολογισμός  και ο απολογισμός πεπραγμένων ΔΣ (ανάγνωση έκθεσης Εξελεγκτικής Επιτροπής - έγκριση και απαλλαγή ΔΣ από πάσα ευθύνη –διοικητική και οικονομική) υπογεγραμμένο από τον Πρόεδρο και τον Γραμματέα της Γ.Σ και τα ονόματα τους ολογράφως, με θεωρημένο το ακριβές του αντιγράφου από τον Πρόεδρο και τον Γραμματέα του σωματείου και τη σφραγίδα του σωματείου. 
· Έκθεση ετήσιας δραστηριότητας Σωματείου (συνημμένο στο έντυπο του Οικονομικού Απολογισμού).
· Φορολογικές δηλώσεις 
· Μητρώο μελών του σωματείου υπογεγραμμένο από τον Πρόεδρο, τον Γραμματέα και τον Ταμία και τη σφραγίδα του σωματείου. 

· Τα τελευταία θεωρημένα μπλοκ γραμματίων είσπραξης και ενταλμάτων πληρωμής για ακύρωση από την υπηρεσία μας των μη χρησιμοποιηθέντων φύλλων. Σε περίπτωση μη ύπαρξης θεωρημένων μπλοκ, να κατατεθεί Υ/Δ που θα αναφέρει ότι «Το σωματείο…… δεν έχει στο αρχείο του θεωρημένα γραμμάτια είσπραξης και εντάλματα πληρωμής από τη Δ/νση Δημόσιας Υγείας και Κοινωνικής Μέριμνας ΠΕ Γρεβενών έως και σήμερα»
· Για δωρεές ή επιχορηγήσεις να κατατίθεται 
     α) αντίγραφο πρακτικού αποδοχής της επιχορήγησης ή της δωρεάς επικυρωμένο από τον Πρόεδρο και Γραμματέα του Δ.Σ., με σφραγίδα συλλόγου και τις υπογραφές με τα ονοματεπώνυμα.

      β)αντίγραφο της σελίδας του βιβλίου Εσόδων-Εξόδων στο οποίο θα έχει καταχωρηθεί η δωρεά του ιδιώτη ή της επιχορήγησης επικυρωμένο από τον Πρόεδρο & τον Ταμία του Δ.Σ με σφραγίδα συλλόγου -υπογραφές & ονοματεπώνυμα. 

γ) την απόφαση του Φορέα που δίνει την επιχορήγηση

· δ) για δωρεές ιδιωτών, παραστατικό της Τράπεζας στο οποίο θα φαίνεται η κατάθεση του συγκεκριμένου ποσού από τον δωρητή σε λογαριασμό του Σωματείου

· Το πολιτιστικό σωματείο οφείλει να ενημερώνει την υπηρεσία μας, στην περίπτωση διεξαγωγής αρχαιρεσιών (και όπως αυτές διεξάγονται σύμφωνα με τις καταστατικές διατάξεις του σωματείου) ή όταν προκύπτει νέο Διοικητικό Συμβούλιο (π.χ. μετά από ανασυγκρότηση, ανακατανομή αρμοδιοτήτων κ.ά.), καταθέτοντας τα παρακάτω:
· Πρακτικό Γ.Σ. για προκήρυξη εκλογών ανάδειξης μελών Διοικητικού Συμβουλίου και Εξελεγκτικής Επιτροπής (Εκλογοαπολογιστική ΓΣ, όπου εγκρίνεται ο οικονομικός απολογισμός, ο προϋπολογισμός  και ο απολογισμός πεπραγμένων ΔΣ, προκηρύσσονται εκλογές και εκλέγονται τα μέλη της εφορευτικής επιτροπής) υπογεγραμμένο από τον Πρόεδρο και τον Γραμματέα της Γ.Σ., και τα ονόματα ολογράφως με θεωρημένο το ακριβές του αντιγράφου από τον Πρόεδρο και τον Γραμματέα του σωματείου και τη σφραγίδα του σωματείου. 

· Πρακτικό Αρχαιρεσιών της Εφορευτικής Επιτροπής για την ανάδειξη μελών Διοικητικού Συμβουλίου και της Εξελεγκτικής Επιτροπής, με υπογραφές από την Εφορευτική Επιτροπή και με θεωρημένο το ακριβές του αντιγράφου από τον Πρόεδρο και τον Γραμματέα του σωματείου και τη σφραγίδα του σωματείου.
· Πρακτικό συγκρότησης σε Σώμα του Διοικητικού Συμβουλίου, με θεωρημένο το ακριβές του αντιγράφου από τον Πρόεδρο και τον Γραμματέα του σωματείου και τη σφραγίδα του σωματείου.
· Ονομαστική κατάσταση μελών του ΔΣ και Εξελεγκτικής Επιτροπής, στην οποία να αναγράφεται η διεύθυνση και τα τηλέφωνα αυτών.
· Διεύθυνση των γραφείων του σωματείου, αριθμό τηλεφώνου και ηλεκτρονικό ταχυδρομείο.
· Το σωματείο ενημερώνει την υπηρεσία μας, για κάθε μεταβολή η οποία γίνεται στο σωματείο (π.χ. αλλαγή ταχυδρομικής ή ηλεκτρονικής διεύθυνσης κ.ά.)

· Στο πλαίσιο της εποπτείας και του ελέγχου του σωματείου, η υπηρεσία μας δύναται να ζητήσει περαιτέρω στοιχεία, αυτεπαγγέλτως.
· Για τα σωματεία που έχουν μεγάλο διάστημα να παρουσιαστούν στην υπηρεσία μας και να προσκομίσουν τα απαραίτητα για τη συμπλήρωση του φακέλου δικαιολογητικά, απαιτείται επιπρόσθετα:

1. Πρακτικό Γενικής Συνέλευσης που να ενημερώνει τα μέλη για το λόγο της μη προσκόμισης των απαραίτητων δικαιολογητικών έως σήμερα.
2. Πιστοποιητικό Μεταβολών από το Πρωτοδικείο, προκειμένου να διαπιστωθούν τυχόν μεταβολές (σε περίπτωση που δε προσκομιστεί αναζητείται αυτεπαγγέλτως )

3. Πιστοποιητικό περί μην προσβολής αρχαιρεσιών από το Πρωτοδικείο.

Προσοχή!!: Εάν ένα από τα παραπάνω δικαιολογητικά δεν έχει προσκομιστεί και δεν υπάρχει στο φάκελο του σωματείου που τηρείται στην Υπηρεσία μας ή αν έχει παρέλθει η ημερομηνία που σύμφωνα με το καταστατικό έπρεπε να είχαν διεξαχθεί οι αρχαιρεσίες για ανανέωση του Δ. Σ., ουδεμία συναλλανή μπορεί να γίνει από μέρους της Υπηρεσίας μας με το Σωματείο.

Ιδιαίτερα εφιστούμε την προσοχή στην πιστή τήρηση των όρων και των διατάξεων του καταστατικού του Σωματείου, κυρίως σε ότι αφορά την εκλογή των μελών από την Γ. Σ. και της εξελεγκτικής επιτροπής, την συγκρότηση (σε σώμα) του Δ. Σ., την αντικατάσταση μελών του Δ. Σ. πριν από την λήξη της θητείας του, τον τρόπο τήρησης των αντιστοίχων πρακτικών από τα οποία θα πρέπει να προκύπτει σαφώς ότι όλες οι παραπάνω διαδικασίες έγιναν σύμφωνα με όσα προβλέπονται στο καταστατικό και τη νομοθεσία.
ΣΧΕΤΙΚΗ ΝΟΜΟΘΕΣΙΑ:

· Αστικός Κώδικας (άρθρα 61-107), όπως αυτός τροποποιήθηκε, συμπληρώθηκε και ισχύει.

· Ν.281/1914 «Περί Σωματείων», όπως αυτός τροποποιήθηκε, συμπληρώθηκε και ισχύει.

· Ν. 6253/1934
